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QUY TAC UNG XU VA PAO PUC NGHE NGHIEP
1. NHUNG QUY PINH CHUNG
1.1. Muc dich ciia B quy tic

Muc dich ciaa Bo quy tic ndy la dua ra cac nguyén tic, ndi dung va hudng dan 4p dung cac tiéu
chuan dao dirc nghé nghiép cua nguoi tham gia vao hoat dong tham dinh/ tham tra khi nha kinh Cong
ty C6 phan Dau tu va Phat trién Mai trudng Envi-Solutions nhdm dam bao dat duoc nhimng tiéu chuin
cao nhat vé trinh d6 chuyén mon, dao dirc va mirc d6 hoat dong va dap ing duoc yéu ciu ngay cang cao
cua xa hoi néi chung va khach hang noi riéng.

Bo quy tic nay 1 chuan muyc cho cic ca nhan tham gia vao hoat dong tham dinh/ thdm tra dong thoi
gitip cho nhitng ngudi hanh nghé khong phai thi hanh nhitng ménh 1énh khong dung.

1.2. Poi twong ap dung
Tat ca cac vi tri nhan su cua Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Méi truong Envi-Solutions ¢d
trach nhiém tuan thu B quy tac nay.

1.3. DPinh nghia cic thuit ngir

Céc thuat ngit trong Bo quy tic nay duoc hiéu nhu sau:

- Dao dic nghé nghi¢p trong hoat dong tham dinh/ thim tra: La tap hop cac chuan muc hanh vi, cach
cu xu va tng xu dugc quy dinh cho nghé nghiép tham dinh/ thidm tra nham bdo vé va tang cuong
vai tro, tinh tin cdy, niém ty hao cia nghé nghi€p tham dinh/ tham tra trong xa hoi.

- Quan ly va nhan vién ctia Cong ty C6 phan Dau tu va Phét trién Moi truong Envi - Solutions, cac
thanh vién trong Ban Giam doc, cac can b quan ly va tat ca cac ca nhan co6 ky hop dong lao dong
véi Cong ty CO phan Pau tu va Phat trién Moi truong Envi - Solutions dudi moi hinh thirc: chinh
thire, thir vigce, cong tac vién hay bat ky hinh thirc nao khac.

- Nguoi ¢o lién quan bao gém: bd, me rudt (hoac bd, me nudi); bd me chéng (hoac bd me v0), VO,
chong, con dé (hodc con nuoi), anh, chi em rudt (hoac anh, chi, em cung cha khac me, cung me khac
cha hoac anh, chi, em nuoi).

- Théng tin ndi bd: La thong tin lién quan dén tai liéu, hd so, quy trinh, bi quyét cong nghé, quyén so
hiru trong ndi by Cong ty.

2. NOI DUNG CUA BQ QUY TAC

Trong moi hoat dong, cac nhan vién cua Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Moi truong Envi -
Solutions ¢6 trach nhiém tuan thii cac nguyén tic co ban cta dao dirc nghé nghiép dudi déy:
2.1. Tun thi phap luit, cic quy trinh, quy ché, quy dinh ciia Céng ty:

Phai tudn thu cac quy dinh phap luat hién hanh, khong 1am bat ctr diéu gi trai v6i quy dinh ciia phap
luat.

Tat ca cac vi tri nhan su cia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién Moi truong Envi - Solutions
nghiém tuc thuc hién cac quy trinh, quy ché, quy dinh ctia Cong ty.

2.2. Ludn dam bio tinh trung thue, khach quan, cong bing va minh bach trong hanh nghé.

- Phai cong béng, ton trong su that va khong dugc thanh kién, thién vi trong moi hanh dong ctia minh;
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- Quan ly va nhan vién cia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién Mbi truong Envi - Solutions khong
dugc nhan qua hodc tang qua, du chiéu dai hodac moi chiéu dai dén muc c6 thé lam anh hudng dang
ke toi cac danh gia nghe nghi¢p cua ho hodc t¢i nhitng nguoi ho cung lam viée;

- Khéng dugc 1am nhitng cong viéc ma c6 cam két nhan hay tra nhitng khoan loi ngoai nhimg thu
nhép thong thuong;

- Quan Iy va nhan vién ciia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién Moi truong Envi - Solutions khong
duoc su dung thong tin ndi bd dé chuyén dich vu tham dinh/ tham tra cho phong ban khac hay ca
nhan ngoai Céng ty;

- Céc thong tin cung cap cho khach hang phai dam bao cong bang cho moi khach hang;
- Ngan ngura xung dot 1gi ich:

- Trong viéc tham dinh/ tham tra cho khach hang, néu c6 su xung dot vé loi ich giita Cong ty véi
khach hang hodc giira c4 nhan nhan vién véi khach hang ma c6 thé tac dong dén két qua tham dinh/
tham tra cho khach hang thi can bg, nhan vién c6 lién quan phai cong bd 16 nhitng thong tin lién
quan dén xung dot trén cho khach hang dé khach hang xem Xxét.

2.3. Pam bio niing luc chuyén mén va tinh cin trong:

- Ban lidnh dao COng ty co trach nhiém t6 chirc xay dung quy trinh hoat dong theo tiéu chuan thong
nhat, xay dung doi ngti nhan vién co trinh d9, tan tuy va tinh than trach nhiém trong cong viéc. Nhan
vién cuia Cong ty CO phan Pau tu va Phat trién Moi truong Envi - Solutions phai thyc hién cong viée
dugc giao véi day du nang luc chuyén mon can thiét, véi sy can trong cao nhat va tinh than lam viéc
chuyén can;

- Quan Iy va nhan vién caa Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién Mai truong Envi - Solutions khong
duogc theé hién 1a c6 nhitng kha ndng va kinh nghiém ma ban than khong co;

- Phai lién tuc cap nhat nhimg thay ddi trong nghé nghiép tham dinh/ thim tra, ké ca viéc Gmg dung
cong ngh¢ hay tuan thu cac quy dinh phap luat c6 lién quan;

- Hanh dong dung muc, can trong phu hop vdi cac quy trinh nghiép vu khi cung cip dich vu chuyén
nghiép.

2.4. Tuan thi tinh bao mat:

Quén 1y va nhan vién Cong ty C6 phan Dau tu va Phét trién Mbi trudng Envi - Solutions phai bao
mat cac thong tin c6 dugc trong qua trinh 1am viéc. Khong duoc tiét 16 bat cir mot thong tin nao khi
chua dugc phép cia ngudi ¢ tham quyén, trir khi o nghia vu phai cong khai theo yéu cau ctia phap
luat hodc trong pham vi quyén han nghé nghiép ctia minh.

2.5. Pam bao tw cach nghé nghiép:
Quan 1y va nhan vién cta Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Moi truong Envi - Solutions ¢6
nhiém vy duy tri, cap nhét va nang cao kién thirc trong hoat dong thyuc tién, trong moi truong phap 1y va

cac tién bo k¥ thuat dé dap tmg yéu cau cong viéc; phai trau dodi va bao vé uy tin nghé nghiép, khong
dugc gy ra nhitng hanh vi lam gidm uy tin nghé nghiép.

2.6. Tinh bén virng vé tai chinh
- Ban ldnh dao Cong ty c6 trach nhiém dam bao cho Céng ty ¢ dia vi tai chinh t6t, c6 dii ngudn von

dap tmg duoc moi cam két trong hoat dong kinh doanh ciing nhu moi rt ro ¢ thé phat sinh trong
qué trinh hoat dong kinh doanh.

- Céc bao cao tai chinh ctia Cong ty phai day du, dung voi sy that.
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2.7. Pam bao lgi ich chung ciia toan Cong ty

Truéng Phong Nghiép vu chiu trach nhiém quan 1y Phong sao cho c¢6 su phdi hop chit ché trong
toan Cong ty va phai dat loi ich chung cta toan Coéng ty bén canh lgi ich riéng ctia Phong.

2.8. Quan hé véi cac dong nghiép

Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Méi truong Envi-Solutions cam két tao ra moi trudng lam
viéc an toan, lanh manh, ton trong 1an nhau va diéu kién lam viéc cong béng cho tat ca nhan vién. Moi
hanh vi phan biét ddi xur hoic quéy roi lién quan dén ton gido, gidi tinh, tin ngudng, bénh tat, tudi tac
déu khong dugc chép nhan.

Tat ca nhan vién dugc yéu cau ton trong dong nghiép. Nhitng hanh vi quiy rdi tinh duc, de doa, cu
xtr thiéu van hoa 1a nhitng viéc lam khong thé dugc dung ting trong méi trudng lam viéc. Nhan vién
phai c6 thai do cdi md, trong sang va chan thyc trong khi 1am viéc v6i dong nghiép, nhan vién cap dudi
va cap trén.

Céc can bo, nhan vién cua Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Moi trudng Envi - Solutions phai
tranh nhitng hanh vi mang tinh chat vu khéng 13n nhau hodc c6 nhitng hanh vi gdy mat doan két ndi bo
phong va véi cac dong nghiép lam viéc trong cac phong ban khéac ctia cong ty va cac to chie khac.

2.9. M&bi quan hé ddi véi cac to chire quan Iy

Quan 1y va nhan vién ctua Céng ty C6 phan Pau tu va Phat trién M6i trudng Envi - Solutions, nhat
1a Ban lanh dao Cong ty C6 phan Dau tu va Phét trién Mi truong Envi-Solutions phai cung cap va hop
tac chit ch& v&i cac co quan chirc niang quan 1y minh va phai cung cap tit ca moi thong tin, sb liéu ma
cac co quan quan 1y yéu cau theo diing cac quy dinh hién hanh cuia cap c6 tham quyén.

2.10. Quang cao

Trong hoat dong tiép thi va quang ba vé doanh nghiép va cong viéc ctia minh, cdn bo, nhan vién ctia
Phong Cong ty Co phan Pau tu va Phat trién Moéi truong Envi - Solutions khong dugc:

- St dung cac phuong tién c6 thé lam anh huong téi hinh anh va danh tiéng nghé nghiép;

- Phong dai vé nhiing cong viéc Cong ty Co phan Pau tu va Phat trién Moi truong Envi - Solutions
c6 thé 1am hoac dich vu Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién M6i truong Envi - Solutions c6 thé
cung cap, cac bang cap hay kinh nghiém cua ho;

- Néi xdu hodc dua thong tin sai vé cong viéc ciia doanh nghiép va ciia nguoi hoat dong ching nhan
khéac.

3. PIEU KHOAN THU'C HIEN

Quy tic vé& dao duc nghé nghiép ciia Cong ty Co phan Pau tu va Phat trién Moi truong Envi -
Solutions dugc ban hanh boi Gidam doc. Moi nhan vién ¢ trach nhiém tuan thu Quy tac nay trong linh
vuc hoat dong cua minh. Tat ca nhan vién sé dugc thong bao vé Quy tac nay va sé dugc hudng dan vé
nhiing van de lién quan.

- Quan Iy va nhan vién ctia Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Mbi trudng Envi - Solutions cd
nghia vu doc va hiéu rd cac quy dinh da néu trong B quy tac nay va nghiém tac thyc hién;
- Bétky nhan sy nao cia ENVI phat hién sai pham, déu c6 nghia vu bao céo 1én quan 1y truc tiép hodc

Ban kiém soat ndi bd hodc ngudi phu trach nhan sy cua Cong ty Co phan Dau tu va Phat trien Moi

treong Envi-Solutions;
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- Quan Iy va nhan vién vi pham cac quy dinh trén day s& chiu cac hinh thirc ky luat tir canh cdo dén
budce thoi vige tuy theo mirc dd vi pham dong thoi co6 trach nhiém dén bu thiét hai do vi pham do
gay ra.

B6 Quy tdc ing xur va dao duc nghé nghiép nay c6 hiéu luc ké tir ngay duoc Giam ddc Cong ty CH
phan Pau tu va Phat trién Mo6i truong Envi-Solutions Ky duyét va ban hanh.

Tp. H6 Chi Minh, ngdy 16 thang 05 ndm 2025

Giam doc

—f—

e

V6 Nguyén Hoai An
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